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*Les 6 a 18 ans bénéficiaires de 'ARS*
*Les 6 a 20 ans bénéficiaires de 'AEEH*
eLes 16 a 30 ans bénéficiaires de 'AAH*

*Les étudiants ayant une bourse d’Etat de 'enseignement supérieur sur
critéres sociaux ou une bourse régionale aux formations sanitaires et sociales

Les structures affiliées a 'une des fédérations sportives agréées par le
ministére chargé des sports**

Les associations sportives agréées Sport ou JEP**
*Les structures du Loisir sportif marchand

*Le bénéficiaire présente son code Pass’sport dans le club de son choix
Le club enregistre ce code dans son compte asso, dans la rubrique

« Pass'Sport » et applique la réduction de 50€ directement au jeune
*Le club sera directement remboursé par 'ASP
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

_ - - Voir les pre-
Je dispose de mon compte Je n’ai pas encore créé mon requis
asso compte asso (page 3)

1 A
. Je crée mon compte asso
Je me connecte a mon compte )

asso .
J’integre ma structure dans
mon compte asso )
Je saisis/mets a jour les activités de ma structure qui sont éligibles au ]
Pass’Sport

Je saisis/mets a jour les affiliations de ma structure aux fédérations
sportives éligibles au Pass’Sport ou les agréments JEP ou Sport

e Je saisis/mets a jour le RIB de ma structure ]

@Je saisis les codes Pass’Sport qui m’ont été transmis par les adhérents J
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?Quelques
pASS SPORT pre-requis

Si je ne dispose pas encore d’'un compte asso, avant de me lancer dans la création du
compte, je récupeére les informations suivantes :

* Le n° Siren/Siret de ma structure (association, entreprise...)
» La charte d’engagement au dispositif
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Recensement des structures éligibles au Pass’Sport :
i SPORT comment faire ?

JJ Accéder & mon compte &

a Je crée mon compte asso 1 minute ]

Le Compte Asso

« Je me connecte sur X W Le Compte Asso
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/ = i s

+ Je saisis mon adresse de messagerie

CONNEXION
personnelle et mon mot de passe

» Je clique sur « Créer un compte »

CONNEXION

CREER UN COMPTE

A PROPOS OUVERTURE DES DONNEES ASSISTANCE ET CONTACT
Présentation du service DataAsso
Données personnelles Data.gouv.fr

Données ouvertes

Version: 1.17.3

Vie-publique.fr - Legifrance.gouv.fr - Data.gouv.fr - Gouvernement.fr - France.fr
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

E _- Le Compte Asso

Rr ur

a Je crée mon compte asso

CREATION DE VOTRE COMPTE

Je renseigne mes coordonnées
personnelles " ®uume

Je clique sur « Créer ce compte »

Je recois le message ci-dessous sur la
messagerie et active mon compte

CREER CE COMPTE

RETOUR A LA PAGE DE CONNEXION

E ] Le CO m pte AS SO Marie-franoise SAINTE-LABO ® {Fm\
rmine  LE site officiel de gestion d'association Deconnexion Y ’ N
REPUBLIQUE FRANGA FAQ Assistance

Une fois votre adresse de messagerie validée, vous aurez accés aux données de votre association.

Cliquez ici pour recevoir un nouvel e-mail de validation.
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

g J’intégre ma structure dans mon compte asso 3 minutes ]
Si je suis le représentant légal d’'une = _. Le Compte Asso e sorcino (@) FAQ
structure non associative affiliée 2>je e R s

sélectionne Un autre type de structure : R
O P t AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Votre structure est : (@) Une association (O) Un autre type de structure (fondation, collectivité territoriale, entreprise...)
Je renseigne le numéro SIREN ou —
SIRET de ma structure

A PROPOS OUVERTURE DES DONNEES ASSISTANCE ET CONTACT
Présc?mtlon du service DataAsso Assistance
Je lance la recherche Données personneles e s Contact m——

Version: 1.17.3

Vie-publique.fr - Legifrance.gouv.fr - Data.gouv.fr - Gouvernement.fr - France.fr

Direction de la jeunesse, de I'éducation populaire et de la vie associative - Mentions Iégales - Copyright 2017
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

a J’intégre ma structure dans mon compte asso ]

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Votre structure est: @ Une association O Un autre type de structure (fondation, collectivité territoriale, entreprise...)

378379184

+ Je vérifie qu’il s’agit bien de ma structure

N° RNA W371000772 N° SIREN 378379184

« Sioui, Je cquue «oui » et je valide et je UNION SPORTIVE ELECTRIQUE AVOINE-BEAUMONT
me Ialsse gLIIder Adresse : Salle Omnisports 37420 Avoine

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n°SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?

@ Ou
ONeon

VALIDER

Cas particulier des entreprises individuelles : I’écran est vide il
faut cliquer sur oui pour avancer
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

a J’intégre ma structure dans mon compte asso

» Je renseigne ma fonction dans la
structure

» Je coche le certificat sur ’lhonneur
« Je valide

» J'accede alors a I’accueil de mon
compte asso

« Si je suis représentant Iégal de plusieurs
structures, je peux intégrer de nouvelles
structures en cliquant dans I'accueil sur

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE

00021 Siége RUE MICHEL BOUCHET 2004-01-01
37420 AVOINE

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

Madame Marie-frangoise SAINTE-LABO, veuillez déclarer votre fonction au sein de la structure UNION SPORTIVE
ELECTRIQUE AVOINE-BEAUMONT :

Directrice v

CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marqués d’'un * sont obligatoires.

E] * Je soussigné, Marie-frangoise SAINTE-LABO, certifie étre le/la Directrice de la structure UNION SPORTIVE ELECTRIQUE AVOINE-BEAUMONT (W371000772), dont le siége
est domicilié au _Rue Michel Bouchet Salle Omnisports 37420 Avoine , et de son établissement dont le Siret est le 37837918400021.
J'ai bien connaissance que le fait d'usurper lidentité d'un tiers ou de faire usage d'une ou plusieurs données de toute nature permettant de lidentifier en vue de troubler
sa tranquillité ou celle d'autrui, ou de porter atteinte & son honneur ou & sa considération, est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 € d'amende (article 226-4-1
du code pénal).

D_\‘a::&ste étre valideur dans le cadre du dispositif du Compte Engagement Citoyen (CEC)

VALIDER
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

G Je saisis/mets a jour les activités de ma structure qui sont éligibles au Pass’Sport 3 minutes ]

Je clique sur le bouton

E _. Le Compte Asso Sepanie oot LASAY @ @

« Le site officiel de gestion d'association

Gérer les inscriptions Pass'Sport

FAQ Assistance

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES ~
Je vérifie que les données de . Vg Y [ A——
~ . . 8 AL \ 1§ Association : ENTENTE VIVAROISE ATHLETIQUE
m a Stru Ctu re SO nt a J O u r, J e f L N° RNA W073002092 N° SIREN 453058596

corrige ou compléte et - oWl
enregistre chaque bloc | -
modifié

R
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

a Je saisis/mets a jour les activités de ma structure qui sont éligibles au Pass’Sport

Dans le bloc « Saisir les SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE LA STRUCTURE
caractéristiques de la structure »

Régime de |'association

* Dans « Domaine », je sélectionne pomaine sport
« Sport » Type te Sructire sportie i

* Type de structures « Autre » Dispositf Pass'sport @

+ Je coche « Dispositif Pass’Sport » Actiités proposées dans e cadre du Pass'sport

qui permet de saisir/sélectionner les

activités sportives proposées par ma
Structure - en situation de handicap moteur ou sensoriel

Structure en capacité d'accueillir un jeune:

- en situation de handicap psychique ou mental O

» J'indique si ma structure est en
capacité d’accueillir des personnes
en situation de handicap et pour quel Notes et commentaires
type de handicap.

« Jenregistre ces informations

Association assujettie aux imp6ts commerciaux O

Cette étape permet a ma structure d’apparaitre sur la cartographie Pass’sport

10
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Je saisis/mets a jour les affiliations de ma structure aux Fédérations sportives éligibles au
Pass’Sport ou les agréments JEP ou Sport

Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

SAISIR LES AFFILIATIONS AUX FEDERATIONS SPORTIVES DE LA STRUCTURE

SAISIR LES AGR“)E LA STRUCTURE
+ Je renseigne chacune des fédéralions sportives

éligibles au Pass’Sport auxquelles ma structure SAISIR ET SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Dans le bloc « Saisir les affiliations au
fédérations sportives de la struct

. - I
est affiliée en tapant les premiéres lettres de son
nom (recherche intuitive)
. .. N  Evnérimentatinn | M (mor lec
- Pour votre secteur il faut choisir | D Experimentation LSM (pour les
départements 59, 62, 77, 93 et 94)
« Je veille a saisir au titre de n°® d’affiliation le
numéro d’ordre transmis par les tétes de . .
i P LSM ou Loisir Sportif
e Je téléverse pour la charte Signée MarChand (en cours de modification

— possibilité de cocher expérimentation
LSM dans 5 départements ou attendre fin
ao(t pour saisir cette partie)

"
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

q Je saisis/mets a jour le RIB de ma structure

SAISIR ET SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Je saisis le RIB de ma structure et je le
teléverse.

Lors de ma prochaine connexion je peux
acceder directement a la saisie de
bénéficiaires (sauf changement de RIB ou
nouvelle affiliation a saisir) par le bouton
présent en haut de page !

SUIVI DES INSCRIPTIONS PASS'SPORT

Je peux maintenant saisir des
codes Pass’Sport transmis

I\

ENTENTE VIVAROISE ATHLETIQUE

A
n° RNA : W073002092 n° SIREN : 453058596 ‘-'

(¥ '
SUIVI DES INSCRIPTIONS PASS'SPORT &

INFORMATIONS DE LA STRUCTURE

12
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

q Je saisi les codes Pass’Sport

Vérifier les informations

Nom N° Pass'Sport
Je saisis le code
alphanumérlque é 9 Prénom Date de naissance
. . JEAN 30/01/20069
caracteres transmis. pym— G_
3 RUE DE LA GARENNE 27530 - CROTH M

Ajouter un bénéficiaire Pass'Sport

. ) Fédération d'affiliation ou agrément éligible
Effectuer une recherche & partir du numéro du bénéficiaire. -

Une fenétre apparait avec

v

I'identité du jeune et toutes |
ses informations pré-remplies.

Si c’est bien votre adhérent

vous lui affectez la fédération La demande sera transmise automatiquement dans

de votre structure (pour les les minutes suivantes dans le dossier en vue du
multi-affiliation, il faut rattacher remboursement, vous verrez son état évoluer jusqu’a

le jeune a I'affiliation de sa une phase « payé » qui correspondra au

section). remboursement de ce pass
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Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

q Je saisi les codes Pass’Sport - un message d’erreur apparait

Le n° Pass'Sport saisi n'existe pas. Veuillez SVP vérifier le n° et corriger la saisie v

Si ce message apparait :

vérifiez la saisie du code en le saisissant une deuxiéme
fois, si le message est identique ne prenez pas ce
pass’sport qui pourrait étre un faux et renvoyez
I'utilisateur vers PassSport@sports.gouv.fr

14
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q Je saisi les codes Pass’Sport - un message d’erreur apparait ]

Comment se faire rembourser des Pass’Sport ?

Ce bénéficiaire est déja inscrit au sein de la méme structure ou d'une autre structure. ||

v

ne peut pas étre inscrit deux fois.

Si ce message apparait, vérifiez si vous n’avez pas déja inscrit le jeune (en utilisant le bloc en haut de

page). 1

om, prenom, commune, code posta

Année Fédération d'affiliation Etats

Si vous avez déja saisi le code vous n’avez rien a faire. Si le jeune n’est pas dans votre structure c’est qu'il
a déja utilisé son code ailleurs, vous ne pourrez pas lui appliquer la déduction de 50€ car le code
Pass’sport est a usage unique..

15
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Quand serais-je remboursé des Pass’Sport ?

Tous les 15 du mois une vague de
remboursement sera déclenchée par le
ministére sur les dossiers vérifiés par les
services instructeurs (RIB+Affiliation)..

La demande de remboqrsement
sera transmise automatiquement
en vue du remboursement.

Le paiement intervient a la
fin du mois N ou début

mois N+1 (sauf anomalie
de RIB).
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